7.3.1. Megnevezése Tablazatkezelés
Megegyezik a 7.3. sorban
feltiintetett
megnevezéssel
7.3.2. Célja A modul célja, hogy a résztvevék megértsék a tablazatkezelés lényegét
és képessé vdljanak a szamitdgépes tablazatkezel$ program készség
szintl hasznalatara gy, hogy a végeredmény pontos munkafajl
legyen.
733, Tartalma A képzésen sikerrel részt vevének tudnia kell tablazatokat létrehozni,
menteni kiilonbozd fajlformatumokban;
a hatékonysag érdekében ismernie kell beépitett funkciokat pl. a Sugot,
tudnia kell a cellaba adatot bevinni és listakat létrehozni;
tudnia kell adatot kijelolni, rendezni, masolni, mozgatni, torolni,
tovabba
sorokat és oszlopokat szerkeszteni a munkalapokon; masolni,
mozgatni, tordlni és megfelelGen atnevezni a munkalapokat.
tudnia kell tablazatkezel6 funkciok segitségével matematikai és logikai
fliggvényeket létrehozni. Megfelel6 gyakorlattal kell rendelkezni a
fliggvények létrehozasaban és a fliggvényhibak felismerésében, illetve
szam és szovegtartalom formazasaban;
az informacié minél pontosabb atadasa érdekében ki kell tudni
valasztani, létre kell tudni hozni, és meg kell tudni formazni a
megfelel grafikont;
tudnia kell a tablazat oldalszamait megfeleléen bedllitani, illetve
ellendrizni és javitani a tartalmat a nyomtatas eldtt.
7.3.4. Terjedelme 74 Ora
7.3.5. Elméleti orak szama 13 6ra
7.3.6. Gyakorlati 6rak szama | 61 6ra
7.3.7. A tananyagegység 0-74 % - nem felelt meg

elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltételei

75%-t0l — megfelelt

A megfelelt mindsités a program modulndl a vizsgakartyaba
rogzitésre keriil, a nem felelt meg mindsités a vizsgakartyaba nem
kertil rogzitésre




