7.2.1. Megnevezése Szovegszerkesztés
Megegyezik a 7.2. sorban
feltiintetett
megnevezéssel
7.2.2. Célja A programmodul célja, hogy a résztvevé megtanulja a
szovegszerkeszt6 hasznalatat, és képessé valjon levelek, ill. egyéb
dokumentumok létrehozasara, szerkesztésére.
7.2.3. Tartalma A képzésen sikeresen részt vevének tudnia kell dokumentumokkal
dolgozni és azokat kiilonb6zd f4jl formatumokban elmenteni;
a hatékony munkavégzés érdekében tudnia kell beépitett funkcidkat
(pl. Stigd) hasznalni;
tudnia kell olyan révid dokumentumokat létrehozni és szerkeszteni,
amelyeket meg lehet osztani masokkal, és tovabbitani is lehet;
tudnia kell egy dokumentumba tabldzatokat, képeket és rajzolt
objektumokat besztirni;
tudni kell dokumentumokat korlevélhez el6késziteni;
tudnia kell beallitani az oldalszamozast, a nyomtatas el6tt ellendrizni a
helyesirast.
7.2.4. Terjedelme 73 éra
7.2.5. Elméleti 6rak szdma 13 6ra
7.2.6. Gyakorlati érak szama | 60 6ra
N A tananyagegység 0-74 % - nem felelt meg

elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltételei

75%-t0l — megfelelt

A megfelelt mindsités a program modulndl a vizsgakartyaba
rogzitésre keriil, a nem felelt meg mindsités a vizsgakartyaba nem
Keriil rogzitésre




